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INTERFAZ DEL SISTEMA GUIA

BARRA GENERAL.

Admini
sitios y

__Nuevo sitio operador

Operaciones

‘Nombre del sitio|E] Haciends | Superficle total(ma) £ :zs-uss
mhwm'i Cantén| |1'r._:"".
Direccion =) Soniz fosa . Ref ins|Ef- Sector El Inca fren |
Taléfone IE] (02) 4B 9887 S = —
.W{Eija an el rna.| Longitud |Elija an el rr| Ehﬂt|Eﬁa an &l mapa|

Dedarar produdo

Representante
técnico

Declarar
proveedores

‘Nota: Por favor marque en &l mope la ubicacidn def sitio. Pueds ompliar el
‘mismo pora indicar la posicion exacto,

Administrar
documentos

- (Cargar anexos
requeridos

- Cargar informadon
~'  adicional

Registrar
rendimiento

IMAGEN A INTERFAZ DEL SISTEMA GUIA

SUB MENU AREA DE TRABAJO: )
DE APLICACIONES CONSTITUYE EL AREA INTERIOR DE LA VENTANA DE APLICACION

REGISTRO DE OPERADOR SISTEMA GUIA
e Para ingresar al Sistema GUIA debe abrir el “Navegador” de su eleccion, de
preferencia Chrome.,

e Se debeingresar en la barra de direcciones del explorador la siguiente direccion:
guia.agrocalidad.gob.ec

\(:' - C ® Q, guia.agrocalidad.gob.ec]

o sommanmasmonomwon )
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DAR CLICK A
¢(REPRESENTA USTED A UN OPERADOR O
EMPRESA?

REGISTRESE AQUI.

Sistema Gestar Unificado de Informacian

Agrocaiidad 2015
Gestion Tecnoldgica

IMAGEN B Ingreso al Sistema GUIA

INSCRIPCION DEL OPERADOR

B

Tipo de identificacién

Datos generales

IMAGEN C.1 INSCRIPCION DE OPERADOR

O o oo
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e 1.- Tipo de identificacion
o Seleccionar la opcion deseada.
J Ingresar el RUC o Numero de cedula

2.- Datos Generales

J Ingresar la Razon Social.

o Ingresar el Representante Legal

o Ingresar el nombre del Representante Técnico de su
empresa y/o compania.

3.- Datos de la oficina

o Seleccionar la Provincia

e  Seleccionar el Canton

o Seleccionar Parroquia

o Ingresar la direccion de su empresa y/o compariia.

J Ingresar el nimero de teléfono en el formato indicado
o Ingresar el nimero de celular en el formato indicado

o Ingresar el email el cual desee registrar en Agrocalidad.

Clave de acceso

Codigo de verificacion

\/ No soy un robot e

reCAPTCHA
Privaciaad - Condicionss

IMAGEN C.2 INSCRIPCION DE OPERADOR R

o sommanasmonomwon )




AGROCALIDAD
nﬂ AGENCIA DE REGULACION Y
b CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

@ Jesmmerose oo

4.- Clave de Acceso

o Ingresar su contrasena por ejemplo Hola12geo!

La primera letra es en MAYUSCULA, posee més de 8 caracteres v (!) posee un
caracter especial,

o Confirmar la contrasena ingresada.

5.- Codigo de Verificacion

J Ingresar el codigo que aparece arriba en la imagen como en este caso: le
pide identificar las imagenes con puentes.

o Click al boton “Enviar Datos”

e A continuacion, se revisara el email para confirmacion de datos.

Una vez finalizado el proceso de Inscripcion se debe ingresar al sistema GUIA
con el usuario y clave registrados.

REGISTRO DE OPERADOR

e Administracion de Sitios v Areas

AREA AREA
2 3

DE

PRODUCCION

IMAGEN 1 SITIOS Y AREAS
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Ejemplo:

(Jorge) “X” persona puede tener diferentes sitios (hacienda 1 vy hacienda 2)
y dentro de cada sitio puede contener 1 o varios tipos de areas; hacienda
puede contener (1 bodega, 1 centro de Acopio Y 1 domicilio tributario) hacienda
2 contiene (1 Sitio de produccion).

J Hacer doble click en el moédulo "Inscripcion de Operadores”,

Tl inicio )t <] saiir | Inicia | | Aplicaciones registradas

Arrasire aquila aplicacion para abrirla

IMAGEN 1.1 INSCRIPCION DE OPERADORES

o seemeummesmosorn | )
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. Hacer Click en "Nuevo".

Se obtiene la siguiente pantalla:

IMAGEN 1.2 INSCRIPCION DE OPERADORES/ NUEVO SITIO

1.1.- Ingreso de Informacién del Sitio.
En el detalle de items, llenamos los datos, los items deben ser llenados

segun datos personales y luego en el mapa buscamos la provincia y la
direccion.

mﬂ*w mm@:I

CHASKY KFE - o

RESTAURANTE MINL. o
oogle

Q
Oatos de mapas 82019 Google  Términasdewso—  Notificar un problema de Maps—

=

wammﬁﬁmadw

IMAGEN 1.3 INSCRIPCIC')N’DE OPERADORES/ NUEVO SITIO/
INGRESO DE INFORMACION

O o ooon
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1.2.- Ubicacion
Si no encontramos el sitio en el mapa, podemos subir un croquis al sistema
dando click en: “Tengo problemas para localizar mi sitio en el mapa.”

__ Croquis |
 (Seleccionar archivo ) Ningiin archi

S rEr— e e S

/0 selec

Seleccionamos el archivo que debe ser de extension “PDF" y debe pesar un
maximo de 5 megas, finalmente le damos click a “Abrir”,

Al finalizar de Ingresar la ubicacion del Sitio dar Click en Siguiente>>, para
continuar con el Paso 2 de 2.

1.3.- Areas
En este nuevo detalle de items llenamos los datos y damos click en Agregar
areas.

1.4 Areas agregadas.

Se despliega este cuadro justo debajo del anterior, que nos permite Guardar o
Quitar las Areas segun el requerimiento.

== Anterior

-~ Agregar arcas

=| Guardar sitio

IMAGEN 1.4 INSCRIPCION DE OPERADORES/ NUEVO SITIO/
GUARDAR SITIO
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Para finalizar podemos ver cuantas areas hay dentro de cada sitio en la parte
inferior como o muestra en la imagen 1.2.

Ter. Sitio tiene 1 area registrada.
2do. Sitio tiene 1 area registrada.

Arrastre aquiun sitio para revisarlo.

IMAGEN 1.5 INSCRIPCION DE OPERADORES/ SITIO CREADO
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2 Operaciones

° En el Sub Menu hacer click en "Operaciones”
J Hacer Click en Nuevo.

Inscripcion de Operadores  Soficitudes

e (V] 0r

IMAGEN 2 INSCRIPCION DE OPERADORES/ OPERACIONES
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J En el area de trabajo aparecera la nueva operacion.

Inscripcien de Operadores  Solicitudes

ar (v} 0r

IMAGEN 2.1 INSCRIPCION DE OPERADORES/ OPERACIONES/NUEVO

2.1 Registro de Operador

Realizamos una nueva operacion ingresando la informacion en los items
solicitados y hacemos click en Agregar operacion.

Deracion

—| Enviar solicitud

IMAGEN 2.2 INSCRIPCION DE OPERADORES/ OPERACIONES/ NUEVA OPERACION

O ESserose oo
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2.2.- Operaciones Agregadas

Se visualizara las operaciones agregadas, con su respectivo Sitio y Area.

Es importante que revise bien la informacion de las operaciones agregadas
antes de dar click en enviar solicitud por gue una vez hecho esto no se podra

ser modificada.

Una vez enviada la solicitud se mostrara en el panel central el estado de la
Operacion como se visualiza en la imagen 2.2

Solicitud Operadior

IMAGEN 2.3 INSCRIPCION DE OPERADORES/ OPERACIONES/OPERACION CREADA

3 DECLARAR PRODUCTO
Estos campos se cargan de los datos que cargamos en la administracion de
sitios vy l0s catalogos de producto

Producto

IMAGEN 3.1 DECLARAR PRODUCTOS

o smmeunmaocomwon | )
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e Hacer click en el Sub Menu Declarar Producto se visualizara la siguiente
Imagen.

‘a Inicio ? Ayuda ])Salir Inscripcion de Operadores  Solicitudes

| Administracién de () Or

sitios y Areas
Dperaciones

Dedarar producto
#99-410973 Pichincha

Laboratorio de analisis de
Representante iec_ an lechel
tecnico
Estado: Cargar producios
s Dedarar
~  proveedores

Administrar
documentos

Cargar anexos

requeridos

+  Cargar informadon
adiconal

Registrar

rendimiento

IMAGEN 3.2 DECLARAR PRODUCTOS

e Se hace doble click sobre la operacion cuyo estado es Cargar productos.

Ingresar la informacion de los items requeridos: tipo de producto, subtipo de
producto y producto.

Es importante que revise la informacion de los productos agregados antes de
dar click en enviar solicitud, una vez hecho esto no podra ser modificada.
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IMAGEN 3.3 DECLARAR PRODUCTOS/ENVIAR SOLICITUD

4 REPRESENTANTE TECNICO

e Dar Click en el submenu Representante técnico

e Solo se mostraran las operaciones gue necesiten registrar un representante
técnico.

e Dar Doble Click en la operacion gue requiere Representante Técnico.

e | lenar los items requeridos vy finalizar haciendo click en Guardar.

IMAGEN 4.1 REPRESENTANTE TECNICO

- scmmoummsmoocommoon )
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Nota: El ingreso de representante técnico solo se habilitara para aguellas
operaciones que muestre como estado: Representante Técnico

# 43-410973 Pichincha
Almacenista en bodegal

Estado: Repre. tecnico

IMAGEN 4.2ESTADO: REPRESENTANTE TECNICO

5 DECLARAR PROVEEDORES

e Hacer click en el submenu Declarar proveedores.

e Click en nuevo; se mostraran los items donde podra ingresar los Datos del
proveedor.

e Escribir la informacion basica del proveedor.
e Finalizar la declaracion del proveedor haciendo click en Guardar Proveedor.

Inscripeidn de Operadores  Provesdores

L ¢ [Ty

IMAGEN 5.1.- DECLARAR PROVEEDORES

o oo
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6 ADMINISTRAR DOCUMENTOS

En esta seccion el operador podra administrar los documentos que requiere
para sus operaciones.

e Hacer click en el submenu Administrar Documentos.
e Click en Nuevo, al costado derecho aparecera los items de Nuevo documento
los cuales debe cargar segun la necesidad del Operador.

Arrastre aquij una operacion para revisarla

0.,

IMAGEN 6.1 ADMINISTRAR DOCUMENTOS

i Inscripeion de Operadores  Proveedores

IMAGEN 6.2 ADMINISTRAR DOCUMENTOS/CLICK EN NUEVO

Seleccionamos el tipo de documento en este ejemplo RUC.

- scmmommosmooconmonn | )
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Inscripcion de Operadores  Proveedores [Wbimes aocesa: 41272008 (10971

Nueve Documento

IMAGEN 6.3 ADMINISTRAR DOCUMENTOS/ SELECCION DEL DOCUMENTO A ADMINISTRAR

e Colocar la descripcion del documento, y seleccionar el archivo gque respalde
la documentacion; en este ejemplo el RUC.

Inscripcidn de Operadores  Proveedores

o , 3 huevo Documento

ArAIAME TEIn

IMAGEN 6.4 ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS/ SELECCIONAR ARCHIVO

¢ Para subir el documento debe hacer click en el boton Subir archivo.
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Inscripcién de Operadores  Provecdores

o 2 Nueve Documenio

IMAGEN 6.5 ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS/ SUBIR ARCHIVO

e  Se guardara el formulario haciendo click en "Guardar formulario”,

Inzcripcién de Oporadores  Proveodores

5P [

IMAGEN 6.6 ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS/ GUARDAR FORMULARIO

e  Se mostrara el documento en el panel central de la pantalla,
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IMAGEN 6.7 ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS/DOCUMENTO YA ADMINISTRADO

El anterior proceso debe repetirse para cada uno de los documentos requeridos.
Al finalizar de cargar todos los documentos se visualizara como 1o indica la
siguiente pantalla.

Inscripcion de Operadores Froveedores

IMAGEN 6.8 ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS/VARIOS DOCUMENTOS ADMINISTRADOS

7 CARGAR ANEXOS REQUERIDOS
e Hacer click en el submenu Cargar anexos requeridos.
e Hacer click en la operacion que aparece en la parte central de la pantalla.

e Dar doble click sobre la operacion; para el ejemplo "Laboratorio de Andlisis de
Leches”.

e Se mostrara en la parte derecha de la pantalla un listado de "Documento
Anexo", en los cuales debe seleccionar el documento y marcamos con ./ el ftem

o oo




AGROCALIDAD
nﬁ AGENCIA DE REGULACION Y
b CONTROL FITO Y ZOOSANITARIO

correspondiente, repetir el mismo procedimiento con todos los items mostrados.
e Una vez marcados todos 1os items se procede a dar click en el boton "Cargar
anexos reqgueridos.”

Dacumento

IMAGEN 7.1 CARGAR ANEXOS REQUERIDOS

Al realizar correctamente la Carga anexos de requeridos, la solicitud de la
operacion gue antes se mostraba desaparecera del panel central,

8 CARGAR INFORMACION ADICIONAL

e Hacer Click en el Submenu Cargar informacion adicional y hacer doble click
en la operacion que aparece en el panel central, por ejemplo "Acopiador en
Area de acopio”.

Inscripcion de Operadores  Declarar informacion adicional

Arrastre aqui Una operacion para
revisaria.

IMAGEN 8.1 CARGAR INFORMACION ADICIONAL

o soemeumesmomomn 1)
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o osoon

6.1.- Informacion de la Operacion y Producto
Es una seccion informativa donde se muestra la informacion del producto, tipo
de producto, subtipo de producto, producto y operacion.

6.2.- Variedad de Productos
e Debe seleccionar la variedad, por ejemplo: Nacional
e Dar Click en Ahadir Variedad

6.3.- Anadir Variedades
Mostrara la variedad agregada en el punto 6.2.
Da la posibilidad de eliminar la variedad anadida.,

@ Inicio

: Selecclonar variedad de Produdios
. Administracion de - . .

SIIOS y areas

informacion de la Operacién y Producto

. Operaciones

Dedarar productn

iepresentante

- Cargar anexos

requeridos

Egistrar
rendimiento

IMAGEN 8.2 CARGAR INFORMACION ADICIONAL

Al dar Click en Enviar solicitud, desaparecera la operacion seleccionada de la
pantalla central.

9 REGISTRO DE RENDIMIENTO

e Dar Click en el submenu Registrar rendimiento.

¢ £n la pantalla central aparecera un filtro de busqueda, se debera llenar cualquiera
de los parametros y dar click en Buscar.

e N la parte inferior se desplegara un cuadro de informacion del sitio buscado,
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e  Seleccionar el registro que se desee registrar el rendimiento.

Arrastre aqui una operacion
para revisarla.

.IMAGEN 9.1 REGISTRO DE RENDIMIENTO

Este Submend solo se habilitara a los operadores que registran operaciones
COMO:

e Productores

e Procesadores

e Comercializador directo

En el area tematica "Inocuidad de los alimentos".
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